Zdkladnd skola Madony

PRILOHA C. 2

POVINNE INFORMOVANIE

SADZOBNIK UHRAD za materialne naklady pri spristuptiovani informacii podla § 21 ods.
1 a2 zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informacidm a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov a podla vyhlaSky Ministerstva financif
Slovenskej republiky ¢ 481/2000 Z. z. o podrobnostiach uhrady nakladov za
spristupnenie informacii:

1.

kopirovanie:

1.1. ciernobiela kdpia z kopirovacieho stroja alebo pocitacovej tlaciarne:
1.1.1. format A4 jednostranné: 0,02 €,

1.1.2. format A4 obojstranne: 0,03 €,

1.1.3. format A3 jednostranné: 0,04 €,

1.1.4. format A3 obojstranne: 0,06 €,

1.2. farebna kdpia z kopirovacieho stroja alebo pocitacovej tlaciarne:
1.2.1. format A4 jednostranné: 0,30 €,

1.2.2. format A4 obojstranne: 0,60 €,

1.2.3. format A3 jednostranné: 0,40 €,

1.2.4. formatu A3 obojstranne: 0,80 €,

technicky nosic dat - USB kluc¢ s kapacitou 32 GB : 7,00 €,

obalky:

3.1.1. obalka C4: 0,07 €,

3.1.2. obalka C6: 0,02 €.

Uhrada materialnych nakladov za spristupnenie informécii sa bude vyzadovat' len
v pripade, ak celkové materidlne naklady za spristupnenie informacii presiahnu
5,00 €.

MOZNOSTI PODAVANIA ZIADOSTI O SPRISTUPNENIE INFORMACII

1.

Kazdy ma pravo na pristup k informaciam, ktoré maju povinné osoby k dispozicii.
Pravo na pristup k informacidm sa nevztahuje na informacie, ktoré nie su k
dispozicii, najma na vytvaranie vykladovych stanovisk, rozborov, analyz, referatov,
odbornych stanovisk, politickych stanovisk, prognéz a vykladov pravnych predpisov
a na vytvaranie nazorov.

Informdcie sa spristupiiuji bez preukazania pravneho alebo iného doévodu alebo
zaujmu, pre ktory sa informdcia pozaduje.

Ziadost' o spristupnenie informéacii moZe podat’ ktokolvek, t. j. akakolvek fyzicka
alebo pravnicka osoba, a to aj bez uvedenia dovodu.

Ziadost' o spristupnenie informéacii mozno podat’:
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4.1. pisomne na adresu:
Zakladna skola Madony,
Namestie svatého Martina 139/12, 900 42 Dunajska LuZna,

4.2. ustne u povereného zamestnanca zakladnej skoly v prevadzkovych diioch
v Case: 08:00 - 12:00,

4.3. elektronickou postou cez ustredny portal verejnej spravy:
www.slovensko.sk,

4.4. elektronickou postou na e-mailovu adresu:

4.5. info@skolamadony.sk.

Ziadost musi obsahovat:

5.1. oznacenie organizacie, ktorej je urcena,

5.2.  meno, priezvisko, ndzov alebo obchodné meno Ziadatela,

5.3. adresu alebo sidlo ziadatel?d,

5.4. informadcie, ktorych sa Ziadost tyka,

5.5. Ziadatelom navrhnuty spdsob spristupnenia informacii.

LEHOTY

1.

Ziadost' o spristupnenie informacii zakladnda $kola vybavi bez zbyto¢ného odkladu,
najneskor do 12 pracovnych dni odo dia podania Ziadosti alebo odo dna
odstranenia nedostatkov Ziadosti.

Zakladna $kola moZe zo zavaznych dévodov predizit lehotu podla odseku 1, najviac

vSak o 8 pracovnych dni z tychto dévodov:

2.1. vyhladavanie a zber pozadovanych informacii na inom mieste, ako je sidlo
zakladnej skoly,

2.2. vyhladdvanie a zber vacSieho poctu oddelenych alebo odliSnych informacii
poZadovanych na spristupnenie v jednej Ziadosti,

2.3. preukazatelné technické problémy spojené s vyhladdvanim a spristupriovanim
informacie, o ktorych moZno predpokladat, Ze ich moZno odstranit v ramci
prediZenej lehoty.

Zakladna Skola bezodkladne najneskor pred uplynutim lehoty podla ods. 1 ozndmi

ziadatelovi prediZenie lehoty a v oznameni uvedie dévody, pre ktoré bola Ziadost

prediZena.

VYBAVOVANIE ZIADOSTI

1.

Ak zakladna Skola poskytne Ziadatelovi informacie v lehote, v poZzadovanom
rozsahu a pozadovanym alebo dohodnutym spdsobom:

1.1. urobirozhodnutie o spristupneni informdacie zapisom v spise,

1.2.  proti takému rozhodnutiu nemoZno podat opravny prostriedok.

Ak zakladna Skola Ziadosti nevyhovie, hoci len Ciastocne:

2.1. vyda o tom pisomné rozhodnutie (s vynimkou odloZenej Ziadosti) v lehote,
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2.2.  proti tomuto rozhodnutiu méze Ziadatel podat odvolanie,

Ak povinnd osoba v lehote na vybavenie Ziadosti neposkytla informacie, nevydala
rozhodnutie a ani informdciu nespristupnila, predpoklada sa, Ze vydala rozhodnutie,
ktorym odmietla poskytnut informaciu. Za den dorucenia rozhodnutia sa v tomto
pripade povazuje treti den od uplynutia lehoty na vybavenie Ziadosti.

Ak vznikne v suvislosti s poskytnutim informdcie alebo informacii finan¢ny naklad
pre povinnu osobu, tato moZe vyZadovat od Ziadatela jeho dhradu, pricom vsak
tato dhrada nesmie prekrocit vysku materialnych nakladov spojenych so
zhotovenim kopii, so zadovaZenim technickych nosicov a s odoslanim informacie
Ziadatelovi. Vyska tychto thrad je uvedend v sadzobniku thrad.

MIESTO PODANIA OPRAVNEHO PROSTRIEDKU

Odvolanie sa podava v sidle povinnej osoby, ktora rozhodnutie vydala:
Zakladna Skola Madony
Namestie svatého Martina 139/12, 900 42 Dunajska LuZna

LEHOTA NA PODANIE OPRAVNEHO PROSTRIEDKU

Proti rozhodnutiu povinnej osoby o odmietnuti poZadovanej informacie mozno podat

odvolanie:

1.

odvolanie sa podava zakladnej Skole v lehote 15 kalendarnych dni od dorucenia

rozhodnutia alebo marneho uplynutia lehoty na rozhodnutie o Ziadosti,

zakladna skola predloZi odvolanie spolu so spisovym materidlom odvolaciemu

organu, t. j. zriad'ovatel'ovi zakladnej Skoly, najneskor do 30 dni odo diia dorucenia

odvolania a odvolaci organ upovedomi Ziadatel'a o datume, ked' mu bolo odvolanie

dorucené,

odvolaci orgdn rozhodne o odvolanido 15 kalendarnych dni od dorucenia

odvolania povinnou osobou, pricom mo6Ze rozhodnutie:

3.1. zmenit - ak odvolaci organ ma poZadovanu informaciu k dispozicii a
spristupni ju,

3.2. zruSit - odvolaci organ vrati vec na nové konanie,

3.3. potvrdit - odvolanie zamietne alebo nerozhodne v lehote 15 kalendarnych
dni, pricom sa predpoklada, Ze vydal rozhodnutie, ktorym odvolanie zamietol
a napadnuté rozhodnutie potvrdil,

proti rozhodnutiu odvolacieho organu o odvolani sa nemoZno dalej odvolat.

SPOSOB PODANIA OPRAVNEHO PROSTRIEDKU

1.
2.

pisomne,
ustne do zapisnice,
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3.  telegraficky (takéto podanie treba najneskor do 3 dni potvrdit podla bodu 1 alebo
2 tohto odseku),

4.  elektronickymi prostriedkami podpisanymi zarucenym elektronickym podpisom
podla osobitného zakona (zakon ¢. 272/2016 Z. z. o doveryhodnych sluzbach pre
elektronické transakcie na vnutornom trhu a o zmene a doplneni niektorych
zakonov).

Obsahové aani formdalne naleZitosti odvolania nie su v zakone o slobode informacii
upravené, a preto sa musime riadit pravnou dpravou v zakone ¢. 71/1967 Zb. o spravnom
konani (spravny poriadok) (dalej len ,Spravny poriadok*).

KedZe odvolanie proti fiktivnemu rozhodnutiu ma povahu podania, podla ust. § 19 ods. 2

Spravneho poriadku z neho musi byt zrejmé:

1.  Kkto ho podava - malo by teda obsahovat Gidaje Ziadatela (meno, priezvisko, adresa)
a nemali by ste zabudnut ani na vlastnoru¢ny podpis;

2. akej veci sa tyka - v odvolani odporucame uviest, akd informaciu ste pozadovali
spristupnit, od ktorej povinnej osoby ste ju pozadovali, ako aj to, Ze povinna osoba
na tzv. infoZiadost' v zdkonnej lehote vobec nereagovala;

3.  ¢o navrhuje - mdzZete navrhnut, aby odvolaci organ fiktivne rozhodnutie ,zrusil
a informdciu spristupnil alebo aby rozhodnutie zrusil a vec vrdtil povinnej osobe na
dalsie konanie”. Je vSak nutné dodat, Ze odvolaci organ nie je vasim ndvrhom viazany
arozhoduje podla vlastného uvazenia.

Ak odvolanie tieto ndleZitosti neobsahuje, povinnd osoba by vam mala pomoct
s odstranenim nedostatkov, pripadne vas vyzve, aby ste ich v urcenej lehote odstranili.
Sucasne povinnd osoba Ziadatela pouci, Ze inak konanie zastavi.

MOZNOSTI SUDNEHO PRESKUMANIA ROZHODNUTIA POVINNE] OSOBY

Proti rozhodnutiam o odmietnuti Ziadosti o poskytnutie informdcii moZno podat Zalobu
na prislusny spravny sud podla prislusnych ustanoveni zdkona ¢. 162/2015 Z. z. Spravny
stidny poriadok. Zaloba musi byt podand proti organu, ktory rozhodol v poslednom
stupni, a to v lehote dvoch mesiacov od oznamenia rozhodnutia organu verejnej spravy
alebo opatrenia organu verejnej spravy, proti ktorému smeruje. Zalobu mozno podat’ len
po vycerpani vSetkych riadnych opravnych prostriedkov.

POSTUP PRI PODAVANi STAZNOSTi PODI'A ZAKONA C.9/2010 Z.Z. 0 STAZNOSTIACH
V ZNENi NESKORSICH PREDPISOV

Staznost’ podla zdkona ¢. 9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni neskorsich predpisov (dalej
len ,zdkon o staZznostiach“) mozno podat listinne alebo elektronicky obdobne ako Ziadost'
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o spristupnenie informdcii. Staznost moZno podat’ aj priamo zamestnancom zakladnej
Skoly, ktori o tejto skutocnosti informuju riaditela.

Staznost' podana v elektronickej podobe musi byt staZovatelom autorizovana podla
zdkona €. 305/2013 Z. z. o elektronickej podobe vykonu pésobnosti organov verejnej moci
a o zmene a doplneni niektorych zadkonov v zneni neskorsich predpisov. To neplati, ak
staznost’ bola odoslana prostrednictvom pristupového miesta, ktoré vyzaduje dspesnu
autentifikaciu staZovatela podla zdkona o e-Governmente.

Pri osobnom podani staZnosti stazovatelom bez toho, aby staZovatel predlozil pisomné
vyhotovenia staznosti, riaditel stazovatela prijme a umozni mu, aby si staznost' v listinnej
podobe vyhotovil. Ak sa dostavi osoba, ktorej zdravotny stav brani, aby si staZznost v
listinnej podobe vyhotovila sama, za tito osobu ju vyhotovi povereny zamestnanec.

Prijati staznost, na ktorej vybavenie subjekt nie je prislusny, postipi najneskér do
desiatich pracovnych dni od dorucenia organu prisluSnému na jej vybavenie a zaroveii o
tom bezodkladne upovedomi stazovatela.

Zakladna skola ma povinnost dodrzat 60-dnova lehotu na vybavenie staznosti. Ak je
staznost naroc¢nd na presSetrenie, riaditel’ alebo nim splnomocneny zastupca méze tuto
lehotu podla § 13 ods. 2 zakona o staZnostiach predizit pred jej uplynutim o 30
pracovnych dni. O tejto skuto¢nosti sa stazovatel bezodkladne informuje.

Pri presetrovani staznosti sa vychadza z jej predmetu, bez ohladu na staZovatela a toho,
proti komu staznost smeruje. Ak je podla obsahu iba ¢ast podania staznostou, presetri sa
iba v tomto rozsahu. Ak sa staznost sklada z viacerych samostatnych casti, presSetruje sa
kazda z nich. Ak nemozno staznost alebo jej ¢ast' preSetrit, organ prislusny na vybavenie
staznosti to uvedie v zapisnici o preSetreni staznosti a oznami to stazovatelovi. Zadkladna
Skola preSetri iba tie Casti staZnosti, na ktorych vybavenie je prislusnd, ostatné casti
staznosti postipi podla organu prislusnému na ich vybavenie. Casti podania, ktoré nie st
staznostou, zdkladnd Skola nepreSetruje, o com staZovatela upovedomi v oznameni
vysledku preSetrenia staznosti s uvedenim doévodov ich nepreSetrenia.

StaZznost je vybavenda odoslanim pisomného ozndmenia vysledku jej preSetrenia
staZovatelovi. Oznamenie musi obsahovat odévodnenie vysledku preSetrenia staZznosti,
ktoré vychadza zo zapisnice. V oznameni sa uvedie, Ci je staznost opodstatnena alebo
neopodstatnena. Ak ma staznost viacero Casti, oznamenie vysledku preSetrenia staznosti
obsahuje vysledok preSetrenia kazdej z nich. Staznost zloZena z viacerych casti je
vyhodnotena ako opodstatnend, ak aspon jedna z jej Casti je opodstatnend. Ak je staznost
opodstatnenad, v oznameni sa uvedie, Ze zakladnej Skole boli uloZené povinnosti podla §
19 ods. 1 pism. i) zakona o staZnostiach.

POSTUP PRI PODAVANI INYCH ZIADOSTI, NAVRHOV A PODANI
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Iné Ziadosti, ndvrhy a podania moZno podat obdobnym sp6sobom ako pri podavani

Ziadosti o spristupnenie informacif alebo staznosti podla zdkona o staZnostiach. Zadkladna

Skola tieto podania vybavi pisomne/telefonicky alebo inou vhodnou formou v stlade

s pravnymi predpismi spravidla do 30 kalenddrnych dni od podania podnetu. Na

anonymné podnety zdkladna Skola neprihliada, ak na zdklade posudenia ich obsahu
nerozhodne inak.

PREHLAD PREDPISOV, POKYNOV, INSTRUKCIi, VYKLADOVYCH STANOVIiSK, podla
ktorych povinna osoba kona a rozhoduje alebo ktoré upravuju prava a povinnosti
fyzickych os6b a pravnickych os6b vo vztahu k povinnej osobe:

1.
2.

10.

11.

12.

13.
14.

15.
16.

17.
18.
19.
20.

21.
22.

Ustava Slovenskej republiky ¢ 460/1992 Zb. v zneni neskorsich predpisov,

zakon ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informacidm a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov,

zakon ¢. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok) v zneni neskorsich
predpisov,

zakon ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskorsich predpisov,

zakon €. 124/2006 Z. z. o bezpecnosti a ochrane zdravia pri praci a o zmene a
doplneni niektorych zakonov,

zakon ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov v zneni neskorsich predpisov,
zakon ¢. 9/2010 Z. z. o staZnostiach v zneni neskorsich predpisov,

zakon €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych
zakonov,

zdkon €. 40/1964 Zb. Obciansky zakonnik v zneni neskorsich predpisov,

zakon ¢. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a o zmene a
doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov,

zakon €.395/2002 Z. z. o archivoch a registraturach a o doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorsich predpisov,

zakon ¢.357/2015 Z. z. o financ¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych
zakonov,

zdkon €. 42/1994 Z. z. o civilnej ochrane obyvatelstva v zneni neskorsich predpisov,
zakon €. 245/2008 Z. z. Zakon o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon) a o zmene a
doplneni niektorych zakonov,

zakona 321/2025 Z. z. o Skolskej sprave a o zmene a doplneni niektorych zakonov,
vyhlasky a iné vykonavacie predpisy vydané Ministerstvom Skolstva, vyskumu,
vyvoja a mladeZe Slovenskej republiky,

zakon ¢.553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo
verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych zakonov,

zdkon ¢. 138/2019 Z. z. o pedagogickych zamestnancoch a odbornych
zamestnancoch a o zmene a doplneni niektorych zakonov,

Skolsky poriadok,

pracovny poriadok,

organiza¢ny poriadok,

Smernica o staznostiach,
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23. Smernica o poskytovani informacii,
24. dalsie interné predpisy zakladnej skoly,
25. dalSie pravne predpisy, metodické usmernenia a pokyny prislusnych organov.



