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PRÍLOHA Č. 2 

POVINNÉ INFORMOVANIE 

 

SADZOBNÍK ÚHRAD za materia lne na klady pri sprí stupn ovaní  informa cií  podľa § 21 ods. 

1 a 2 za kona c . 211/2000 Z. z. o slobodnom prí stupe k informa cia m a o zmene a doplnení  

niektory ch za konov v znení  neskors í ch predpisov a podľa vyhla s ky Ministerstva financií  

Slovenskej republiky c . 481/2000 Z. z. o podrobnostiach u hrady na kladov za 

sprí stupnenie informa cií : 

1. kopírovanie: 

1.1. čiernobiela ko pia z kopí rovacieho stroja alebo poc í tac ovej tlac iarne: 

1.1.1. forma t A4 jednostranne : 0,02 €, 

1.1.2. forma t A4 obojstranne:  0,03 €, 

1.1.3. forma t A3 jednostranne : 0,04 €, 

1.1.4. forma t A3 obojstranne:  0,06 €, 

1.2. farebná ko pia z kopí rovacieho stroja alebo poc í tac ovej tlac iarne: 

1.2.1. forma t A4 jednostranne : 0,30 €, 

1.2.2. forma t A4 obojstranne:  0,60 €, 

1.2.3. forma t A3 jednostranne : 0,40 €, 

1.2.4. forma tu A3 obojstranne: 0,80 €, 

2. technicky nosič dát - USB kľúč s kapacitou 32 GB : 7,00 €, 

3. obálky: 

3.1.1. obálka C4: 0,07 €, 

3.1.2. obálka C6: 0,02 €. 

4. Ú hrada materia lnych na kladov za sprí stupnenie informa cií  sa bude vyz adovať len 

v prí pade, ak celkove  materia lne na klady za sprí stupnenie informa cií  presiahnu 

5,00 €. 

 

 

MOŽNOSTI PODÁVANIA ŽIADOSTÍ O SPRÍSTUPNENIE INFORMÁCIÍ 

1. Kaz dy  ma  pra vo na prí stup k informa cia m, ktore  maju  povinne  osoby k dispozí cii. 

Pra vo na prí stup k informa cia m sa nevzťahuje na informa cie, ktore  nie su  k 

dispozí cii, najma  na vytva ranie vy kladovy ch stanoví sk, rozborov, analy z, refera tov, 

odborny ch stanoví sk, politicky ch stanoví sk, progno z a vy kladov pra vnych predpisov 

a na vytva ranie na zorov. 

2. Informa cie sa sprí stupn uju  bez preuka zania pra vneho alebo ine ho do vodu alebo 

za ujmu, pre ktory  sa informa cia poz aduje. 

3. Z iadosť o sprí stupnenie informa cií  mo z e podať ktokoľvek, t. j. aka koľvek fyzicka  

alebo pra vnicka  osoba, a to aj bez uvedenia do vodu.  

4. Z iadosť o sprí stupnenie informa cií  možno podať: 
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4.1. pí somne na adresu: 

Základná škola Madony, 

Námestie svätého Martina 139/12, 900 42 Dunajská Lužná, 

4.2. u stne u poverene ho zamestnanca za kladnej s koly v preva dzkovy ch dn och 

v c ase: 08:00 - 12:00, 

4.3. elektronickou pos tou cez u stredny  porta l verejnej spra vy: 

www.slovensko.sk, 

4.4. elektronickou pos tou na e-mailovu  adresu: 

4.5. info@skolamadony.sk.  

5. Z iadosť musí  obsahovať:   

5.1. oznac enie organiza cie, ktorej je urc ena , 

5.2. meno, priezvisko, na zov alebo obchodne  meno z iadateľa, 

5.3. adresu alebo sí dlo z iadateľa, 

5.4. informa cie, ktory ch sa z iadosť ty ka, 

5.5. z iadateľom navrhnuty  spo sob sprí stupnenia informa cií .  

 

 

LEHOTY 

1. Z iadosť o sprí stupnenie informa cií  za kladna  s kola vybaví  bez zbytoc ne ho odkladu, 

najneskôr do 12 pracovných dní odo dn a podania z iadosti alebo odo dn a 

odstra nenia nedostatkov z iadosti. 

2. Za kladna  s kola mo z e zo za vaz ny ch do vodov predl z iť lehotu podľa odseku 1, najviac 

vs ak o 8 pracovných dní z ty chto do vodov: 

2.1. vyhľada vanie a zber poz adovany ch informa cií  na inom mieste, ako je sí dlo 

za kladnej s koly, 

2.2. vyhľada vanie a zber va c s ieho poc tu oddeleny ch alebo odlis ny ch informa cií  

poz adovany ch na sprí stupnenie v jednej z iadosti, 

2.3. preuka zateľne  technicke  proble my spojene  s vyhľada vaní m a sprí stupn ovaní m 

informa cie, o ktory ch moz no predpokladať, z e ich moz no odstra niť v ra mci 

predl z enej lehoty. 

3. Za kladna  s kola bezodkladne najnesko r pred uplynutí m lehoty podľa ods. 1 ozna mi 

z iadateľovi predl z enie lehoty a v ozna mení  uvedie do vody, pre ktore  bola z iadosť 

predl z ena . 

 

 

VYBAVOVANIE ŽIADOSTÍ 

1. Ak za kladna  s kola poskytne z iadateľovi informa cie v lehote, v poz adovanom 

rozsahu a poz adovany m alebo dohodnuty m spo sobom: 

1.1. urobí  rozhodnutie o sprí stupnení  informa cie zápisom v spise, 

1.2. proti take mu rozhodnutiu nemoz no podať opravny  prostriedok. 

2. Ak za kladna  s kola z iadosti nevyhovie, hoci len c iastoc ne: 

2.1. vyda  o tom písomné rozhodnutie (s vy nimkou odloz enej z iadosti) v lehote, 

http://www.slovensko.sk/
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2.2. proti tomuto rozhodnutiu mo z e z iadateľ podať odvolanie, 

3. Ak povinna  osoba v lehote na vybavenie z iadosti neposkytla informa cie, nevydala 

rozhodnutie a ani informa ciu nesprí stupnila, predpoklada  sa, z e vydala rozhodnutie, 

ktory m odmietla poskytnu ť informa ciu. Za den  doruc enia rozhodnutia sa v tomto 

prí pade povaz uje tretí deň od uplynutia lehoty na vybavenie žiadosti. 

4. Ak vznikne v su vislosti s poskytnutí m informa cie alebo informa cií  financ ny  na klad 

pre povinnu  osobu, ta to mo z e vyz adovať od z iadateľa jeho u hradu, pric om vs ak 

ta to u hrada nesmie prekroc iť vy s ku materia lnych na kladov spojeny ch so 

zhotovení m ko pií , so zadova z ení m technicky ch nosic ov a s odoslaní m informa cie 

z iadateľovi. Vy s ka ty chto u hrad je uvedena  v sadzobní ku u hrad. 

 

 

MIESTO PODANIA OPRAVNÉHO PROSTRIEDKU  

Odvolanie sa poda va v sí dle povinnej osoby, ktora  rozhodnutie vydala:  

Základná škola Madony 

Námestie svätého Martina 139/12, 900 42 Dunajská Lužná 

  

 

LEHOTA NA PODANIE OPRAVNÉHO PROSTRIEDKU  

Proti rozhodnutiu povinnej osoby o odmietnutí  poz adovanej informa cie moz no podať 

odvolanie: 

1. odvolanie sa poda va za kladnej s kole v lehote 15 kalendárnych dní od doručenia 

rozhodnutia alebo ma rneho uplynutia lehoty na rozhodnutie o z iadosti, 

2. základná škola predloží odvolanie spolu so spisovým materiálom odvolaciemu 

orgánu, t. j. zriaďovateľovi základnej školy, najneskôr do 30 dní odo dňa doručenia 

odvolania a odvolací orgán upovedomí žiadateľa o dátume, keď mu bolo odvolanie 

doručené,   

3. odvolací  orga n rozhodne o odvolaní  do 15 kalendárnych dní od doručenia 

odvolania povinnou osobou, pric om mo z e rozhodnutie: 

3.1. zmeniť - ak odvolací  orga n ma  poz adovanu  informa ciu k dispozí cii a 

sprí stupní  ju, 

3.2. zrus iť – odvolací  orga n vra ti vec na nove  konanie, 

3.3. potvrdiť - odvolanie zamietne alebo nerozhodne v lehote 15 kalenda rnych 

dní , pric om sa predpoklada , z e vydal rozhodnutie, ktory m odvolanie zamietol 

a napadnute  rozhodnutie potvrdil, 

4. proti rozhodnutiu odvolacieho orga nu o odvolaní  sa nemoz no ďalej odvolať. 

 

 

SPÔSOB PODANIA OPRAVNÉHO PROSTRIEDKU 

1. písomne,  

2. ústne do zápisnice,  
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3. telegraficky (take to podanie treba najnesko r do 3 dní  potvrdiť podľa bodu 1 alebo 

2 tohto odseku), 

4. elektronickými prostriedkami podpí sany mi zaruc eny m elektronicky m podpisom 

podľa osobitne ho za kona (za kon c . 272/2016 Z. z. o do veryhodny ch sluz ba ch pre 

elektronicke  transakcie na vnu tornom trhu a o zmene a doplnení  niektory ch 

za konov). 

 

Obsahove  a ani forma lne na lez itosti odvolania nie su  v za kone o slobode informa cií  

upravene , a preto sa musí me riadiť pra vnou u pravou v za kone c . 71/1967 Zb. o spra vnom 

konaní  (spra vny poriadok) (ďalej len „Správny poriadok“). 

 

Keďz e odvolanie proti fiktí vnemu rozhodnutiu ma  povahu podania, podľa ust. § 19 ods. 2 

Spra vneho poriadku z neho musí  byť zrejme : 

1. kto ho podáva – malo by teda obsahovať u daje z iadateľa (meno, priezvisko, adresa) 

a nemali by ste zabudnu ť ani na vlastnoruc ny  podpis; 

2. akej veci sa týka – v odvolaní  odporu c ame uviesť, aku  informa ciu ste poz adovali 

sprí stupniť, od ktorej povinnej osoby ste ju poz adovali, ako aj to, z e povinna  osoba 

na tzv. infoz iadosť v za konnej lehote vo bec nereagovala; 

3. čo navrhuje – mo z ete navrhnu ť, aby odvolací  orga n fiktí vne rozhodnutie „zrušil 

a informáciu sprístupnil alebo aby rozhodnutie zrušil a vec vrátil povinnej osobe na 

ďalšie konanie“. Je vs ak nutne  dodať, z e odvolací  orga n nie je vas í m na vrhom viazany  

a rozhoduje podľa vlastne ho uva z enia. 

 

Ak odvolanie tieto na lez itosti neobsahuje, povinna  osoba by va m mala pomo cť 

s odstra není m nedostatkov, prí padne va s vyzve, aby ste ich v urc enej lehote odstra nili. 

Su c asne povinna  osoba z iadateľa pouc í , z e inak konanie zastaví . 

 

 

MOŽNOSTI SÚDNEHO PRESKÚMANIA ROZHODNUTIA POVINNEJ OSOBY  

Proti rozhodnutiam o odmietnutí  z iadosti o poskytnutie informa cií  moz no podať z alobu 

na prí slus ny  spra vny su d podľa prí slus ny ch ustanovení  za kona c . 162/2015 Z. z. Spra vny 

su dny poriadok. Z aloba musí  byť podana  proti orga nu, ktory  rozhodol v poslednom 

stupni, a to v lehote dvoch mesiacov od ozna menia rozhodnutia orga nu verejnej spra vy 

alebo opatrenia orga nu verejnej spra vy, proti ktore mu smeruje. Z alobu moz no podať len 

po vyc erpaní  vs etky ch riadnych opravny ch prostriedkov. 

 

 

POSTUP PRI PODÁVANÍ SŤAŽNOSTÍ PODĽA ZÁKONA Č. 9/2010 Z. Z. O SŤAŽNOSTIACH 

V ZNENÍ NESKORŠÍCH PREDPISOV 

Sťaz nosť podľa za kona c . 9/2010 Z. z. o sťaz nostiach v znení  neskors í ch predpisov (ďalej 

len „za kon o sťaz nostiach“) moz no podať listinne alebo elektronicky obdobne ako z iadosť 
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o sprí stupnenie informa cií . Sťaz nosť moz no podať aj priamo zamestnancom za kladnej 

s koly, ktorí  o tejto skutoc nosti informuju  riaditeľa. 

Sťaz nosť podana  v elektronickej podobe musí  byť sťaz ovateľom autorizovana  podľa 

za kona c . 305/2013 Z. z. o elektronickej podobe vy konu po sobnosti orga nov verejnej moci 

a o zmene a doplnení  niektory ch za konov v znení  neskors í ch predpisov. To neplatí , ak 

sťaz nosť bola odoslana  prostrední ctvom prí stupove ho miesta, ktore  vyz aduje u spes nu  

autentifika ciu sťaz ovateľa podľa za kona o e-Governmente. 

Pri osobnom podaní  sťaz nosti sťaz ovateľom bez toho, aby sťaz ovateľ predloz il pí somne  

vyhotovenia sťaz nosti, riaditeľ sťaz ovateľa prijme a umoz ní  mu, aby si sťaz nosť v listinnej 

podobe vyhotovil. Ak sa dostaví  osoba, ktorej zdravotny  stav bra ni, aby si sťaz nosť v 

listinnej podobe vyhotovila sama, za tu to osobu ju vyhotoví  povereny  zamestnanec.   

Prijatu  sťaz nosť, na ktorej vybavenie subjekt nie je prí slus ny , postu pi najnesko r do 

desiatich pracovny ch dní  od doruc enia orga nu prí slus ne mu na jej vybavenie a za roven  o 

tom bezodkladne upovedomí  sťaz ovateľa. 

Za kladna  s kola ma  povinnosť dodrz ať 60-dňovú lehotu na vybavenie sťaz nosti. Ak je 

sťaz nosť na roc na  na pres etrenie, riaditeľ alebo ní m splnomocneny  za stupca mo z e tu to 

lehotu podľa § 13 ods. 2 za kona o sťaz nostiach predl z iť pred jej uplynutí m o 30 

pracovny ch dní . O tejto skutoc nosti sa sťaz ovateľ bezodkladne informuje.  

Pri pres etrovaní  sťaz nosti sa vycha dza z jej predmetu, bez ohľadu na sťaz ovateľa a toho, 

proti komu sťaz nosť smeruje. Ak je podľa obsahu iba c asť podania sťaz nosťou, pres etrí  sa 

iba v tomto rozsahu. Ak sa sťaz nosť sklada  z viacery ch samostatny ch c astí , pres etruje sa 

kaz da  z nich. Ak nemoz no sťaz nosť alebo jej c asť pres etriť, orga n prí slus ny  na vybavenie 

sťaz nosti to uvedie v za pisnici o pres etrení  sťaz nosti a ozna mi to sťaz ovateľovi. Za kladna  

s kola pres etrí  iba tie c asti sťaz nosti, na ktory ch vybavenie je prí slus na , ostatne  c asti 

sťaz nosti postu pi podľa orga nu prí slus ne mu na ich vybavenie. Č asti podania, ktore  nie su  

sťaz nosťou, za kladna  s kola nepres etruje, o c om sťaz ovateľa upovedomí  v ozna mení  

vy sledku pres etrenia sťaz nosti s uvedení m do vodov ich nepres etrenia. 

Sťaz nosť je vybavena  odoslaní m pí somne ho ozna menia vy sledku jej pres etrenia 

sťaz ovateľovi. Ozna menie musí  obsahovať odo vodnenie vy sledku pres etrenia sťaz nosti, 

ktore  vycha dza zo za pisnice. V ozna mení  sa uvedie, c i je sťaz nosť opodstatnena  alebo 

neopodstatnena . Ak ma  sťaz nosť viacero c astí , ozna menie vy sledku pres etrenia sťaz nosti 

obsahuje vy sledok pres etrenia kaz dej z nich. Sťaz nosť zloz ena  z viacery ch c astí  je 

vyhodnotena  ako opodstatnena , ak aspon  jedna z jej c astí  je opodstatnena . Ak je sťaz nosť 

opodstatnena , v ozna mení  sa uvedie, z e za kladnej s kole boli uloz ene  povinnosti podľa § 

19 ods. 1 pí sm. i) za kona o sťaz nostiach. 

 

 

POSTUP PRI PODÁVANÍ INÝCH ŽIADOSTÍ, NÁVRHOV A PODANÍ  
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Ine  z iadosti, na vrhy a podania moz no podať obdobny m spo sobom ako pri poda vaní  

z iadosti o sprí stupnenie informa cií  alebo sťaz nosti podľa za kona o sťaz nostiach. Za kladna  

s kola tieto podania vybaví  pí somne/telefonicky alebo inou vhodnou formou  v su lade 

s pra vnymi predpismi spravidla do 30 kalenda rnych dní  od podania podnetu. Na 

anonymne  podnety za kladna  s kola neprihliada, ak na za klade posu denia ich obsahu 

nerozhodne inak. 

 

 

PREHĽAD PREDPISOV, POKYNOV, INŠTRUKCIÍ, VÝKLADOVÝCH STANOVÍSK, podľa 

ktory ch povinna  osoba kona  a rozhoduje alebo ktore  upravuju  pra va a povinnosti 

fyzicky ch oso b a pra vnicky ch oso b vo vzťahu k povinnej osobe: 

1. Ú stava Slovenskej republiky c . 460/1992 Zb. v znení  neskors í ch predpisov, 

2. za kon c . 211/2000 Z. z. o slobodnom prí stupe k informa cia m a o zmene a doplnení  

niektory ch za konov, 

3. za kon c . 71/1967 Zb. o spra vnom konaní  (spra vny poriadok) v znení  neskors í ch 

predpisov, 

4. za kon c . 311/2001 Z. z. Za konní k pra ce v znení  neskors í ch predpisov, 

5. za kon c . 124/2006 Z. z. o bezpec nosti a ochrane zdravia pri pra ci a o zmene a 

doplnení  niektory ch za konov, 

6. za kon c . 18/2018 Z. z. o ochrane osobny ch u dajov v znení  neskors í ch predpisov, 

7. za kon c . 9/2010 Z. z. o sťaz nostiach v znení  neskors í ch predpisov, 

8. za kon c . 343/2015 Z. z. o verejnom obstara vaní  a o zmene a doplnení  niektory ch 

za konov, 

9. za kon c . 40/1964 Zb. Obc iansky za konní k v znení  neskors í ch predpisov, 

10. za kon c . 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji verejne ho zdravia a o zmene a 

doplnení  niektory ch za konov v znení  neskors í ch predpisov, 

11. za kon c . 395/2002 Z. z. o archí voch a registratu rach a o doplnení  niektory ch za konov 

v znení  neskors í ch predpisov, 

12. za kon c . 357/2015 Z. z. o financ nej kontrole a audite a o zmene a doplnení  niektory ch 

za konov, 

13. za kon c . 42/1994 Z. z. o civilnej ochrane obyvateľstva v znení  neskors í ch predpisov, 
14. zákon č. 245/2008 Z. z. Zákon o výchove a vzdelávaní (školský zákon) a o zmene a 

doplnení niektorých zákonov, 

15. zákona 321/2025 Z. z. o školskej správe a o zmene a doplnení niektorých zákonov, 

16. vyhlášky a iné vykonávacie predpisy vydané Ministerstvom školstva, výskumu, 

vývoja a mládeže Slovenskej republiky,   

17. zákon č. 553/2003 Z. z. o odmeňovaní niektorých zamestnancov pri výkone práce vo 

verejnom záujme a o zmene a doplnení niektorých zákonov,   

18. zákon č. 138/2019 Z. z.  o pedagogických zamestnancoch a odborných 

zamestnancoch a o zmene a doplnení niektorých zákonov,   

19. školský poriadok,   

20. pracovny  poriadok, 

21. organizac ny  poriadok, 

22. Smernica o sťaz nostiach, 
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23. Smernica o poskytovaní  informa cií , 

24. ďals ie interne  predpisy za kladnej s koly, 
25. ďals ie pra vne predpisy, metodicke  usmernenia a pokyny prí slus ny ch orga nov. 


